COMPILAZIONE RELAZIONI FINALI

1) Collegarsi al sito della scuola, effettuare il login e cliccare su “Riservata docenti [L]”

F,‘J Copia in una nuova bozza Ciao, Ravasi Luigi - Q

Dove siamo Posta Liceo e-Learning Riservata docenti[L]

Calendario attivita

2) Si aprira la schermata con le opzioni: cliccare su “Compilazione relazioni, moduli e
questionari”

Area riservata ai docenti

Orario Docenti Definitivo — con disposizioni, ore progetto, ore sportello, ricevimento
{7 Titolo Orario Docenti definitivo[L] (205 dicks) |
- Etichetta:
et Filename: orario-docenti-definitivo. pdf
Dirmensione: 209 KB

____________________________________________________________________________________________________

Manuali e tutorial

Documenti riservati ai docenti

—F Compilazione relazioni, moduli e guestionari

3) Nella schermata successiva selezionare i moduli da compilare (per la relazione finale:
“Modulo questionario finale docente — solo online” - 1’altro per le relazioni per classe, uno per
ogni classe/materia)

= Modulo per |a relazione docenti accompagnatori

=» Modulo per la proposta di progetto

= Madulo questionario finale docente — solo anline

= Modulo questionario finale per classe

=» Rendicontazione dei progetti

= Questionario autovalutazione insegnanti ("Bonus merito”)



4) Una volta compilato e inviato il questionario, vi arrivera una mail con la copia del
questionario stesso. Dovete salvare la mail, possibilmente in formato pdf. Ad esempio, per
gmail si procede cosi:

elenco mail con relazioni per ogni classe

Liceo Scientifico 'Ga. (2) Questionario finale 2016-2017 - classe 54 - Questionario finale per classe Anno scolastico: 2016-2017 Docente cognome: Ravasi nt Jun 7
Liceo Scientifico 'Galil Questionario finale 2016-2017 - classe 5C - Questionario finale per classe Anno scolastico: 2016-2017 Docente cognome: Ravasi nt Jun 7
Liceo Scientifico 'Galil Questionario finale 2016-2017 - classe 4C - Questionario finale per classe Anno scolastico: 2016-2017 Docente cognome: Ravasi nt Jun 7
Liceo Scientifico 'Galil Questionario finale 2016-2017 - classe 4A - Questionario finale per classe Anno scolastico: 2016-2017 Docente cognome: Ravasi nt Jun 7
Liceo Scientifico 'Galil Questionario finale 2016-2017 - classe 1C - Questionario finale per classe Anno scolastico: 2016-2017 Docente cognome: Ravasi nt Jun 7

4a) Si apre la mail relativa al questionario/relazione; si clicca sull’icona ‘stampa’, in alto a
destra:

uestionario finale 2016-2017 - classe 5A Inbox  x @

Liceo Scientifico 'Galileo Galilei' Questionario finale per classe Anno scolastico: 2016-2017 Docente cognome: Ra... Jun 7 (4 days ago)
Liceo Scientifico 'Galileo Galilei' wordpress@galileierba.gov.it via aruba.it Jun 7 (4 days ago) LT
to me |~

')&"A Italian > English~  Translate message Turn off for: Italian x

Questionario finale per classe
Anno scolastico: 2016-2017
Docente

cognome:

Ravasi

nome:

Luigi

Docente di: MATEMATICA
Classe: 5A

4 b) Si salva il file in formato PDF; se non fosse gia selezionato, il formato, selezionarlo
cliccando sul tasto ‘Modifica’ sottostante:

T G - Onsetiorsares firaia 20762017 -
Stampa
Totale: 4 pagine M Gmail
Questionario finale 2016-2017 - classe 5A
o |
Annull3 2 messages
!r.:;.\‘::‘mmn 'U:::“n Galilal’ <wordpressigalieierta gov.e>

Guestionario finale per classe

|| Salva come PDF Anna scolastico: 2162017

Destinaziorle
Docents:

o
FRavasi
nome:

Luigh

Maodifica...

~ Docents di: FISICA
Pagine ®) Tutti Classa: 5
PROGRAMMAZIONE

Hamno costitulto pund di riferimento per la programmaziana:
a)il Consigha o Glasse: 51

b)il plana di lavaro: Si

Layout Verticale = el b sk gttt 2
il ROF.: Mo

Sono statl definiti nelle riuntoni dei Consigll di classe:
1. gil ohietrd educativi: S1

+  Altre impostazioni 2 e sttt i recupern @ sastegn: SI
3. la dstribuzions del carico di lavono: No

4. la venfica di alcune competerze comuni a pid dscigine: No

IL LAVORO NELLA CLASSE

a rspetin




4 c) Salvare il file in una cartella:

J», Musica C-2015 1370672015 14:40
E Video 0O-2014 1770672014 19:55
- i MATERIALE DIDATTICO 19/09/2014 19:02
=, Dizco locale (C:)
METODO STUDIO 060272017 16:18
FLASH DRIVE (F:
= (F: PDP D5A e BES 011072016 07:57
o FLASH DRIVE (F:) PROG SWYOLTI 26/04/2017 11:40

LIP 19/05/2017 11:13

CLASSI

PR T T

Mome file: | Grmail - Questionario finale 2016-2017 - classe 5A.pdf 3

crobat Document ____,4-"“/

Salva come:

5) In sequito, firmare digitalmente il file e caricarlo su Moodle, seguendo le istruzioni
contenute nel tutorial: “Archiviazione documenti su Moodle”

6) Per le istruzioni sulla firma digitale dei documenti, vedi il tutorial: “Istruzioni per la firma
digitale dei documenti”.



